九江学院学生选课指南
一、对象：2008—2010级学生

二、选课前的准备工作
（一）熟悉本专业的培养方案和指导性修读计划。培养方案是选课的指导性文件。学生一般应按培养方案中的综合教育选修课的学分要求和学期要求进行选课，也可以根据自身的基础和学习特点自主制定个性化的选课计划。

（二）了解任课教师情况及课程简介，拟订自己的计划课程表。学生可以通过向班主任(辅导员)或上一届同学了解课程及任课教师情况，也可在选课时直接点击授课教师姓名了解教师基本信息。在老师指导下根据学校的课程安排及本人的实际情况，拟定课程修读计划（课程、任课教师以及上课时间）。

（三）了解本班的必修课课表。根据下学期课表的空余时间选课，避免选修课与必修课冲突。
三、选课操作流程
教务处会在规定时间内开放选课网站,学生可以在任何一台能够连通九江学院校园网教学系统的计算机上上网选课。选课分两轮进行：
（一）第一轮
1.进入九江学院主页->快速导航->教务系统。输入用户名（即校园卡前11位数字）及个人密码（初始密码为校园卡前11位数字）。为避免他人恶意篡改密码，造成选课困难,学生进入系统后务必在信息维护中及时更改初始密码。

2.进行网上选课。进入“综合教育选修课”界面，进行综合教育选修课的选课。第一轮选课实行限容量，选课按时间先到先选，由系统自动产生课程教学班名单。
3.学生选定课程后提交选课结果，完成第一轮选课。
选课第一轮和第二轮之间会空出一天进行后台调整。除有特殊要求的课程外，其他低于最低开课人数（30人）的课程将被停开；未被选取的学生或因课程停开而落选的学生可在第二轮选课中进行补选。
（二）第二轮
1.输入个人用户名和密码进入选课系统，检查并确认第一轮选课结果。对第一轮未完成的选修课可以进行补选。原则上已经排定的课程不得退选或改选。第二轮选课亦实行容量限定，先来先得的原则。选课结果提交并被系统接受后不得修改。
2.学生确认并提交后完成第二轮选课。
教务处将于选课结束后2周内在网上公布第二轮选课结果。并以此统计各门课程修读学生名单、每位学生修读的课程与学分，选课结果记入学生档案。

（三）新学期开课前，学生应上网查看所选课程的上课时间、地点，按所排课表上课。

四、选课系统使用指南
（一）登录
1.用鼠标双击Internet Explorer，运行浏览器登陆校园网主页（www.jju.edu.cn）；

2. 在主页左侧的快速导航栏中找到教务系统，点击并进入。选择服务器。

正常情况下会出现 “九江学院正方现代教学管理信息系统——WEB服务管理子系统”页面（如图1），输入用户名（校园卡前11位）和密码，并且选择用户权限为学生，最后点击【登录】按钮。
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图1
如果通过系统认证，系统会出现下面的界面（图2），否则请校验用户名和密码是否正确输入。
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图2
(二)网上选课
1.全校性公共选修课
点击网上选课—>综合教育选修课， 进入选课界面（图3）
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图3
在你选中的课程名称前打上勾，单击右下方的【提交】按钮即可。选课成功后，会在底下列表中加入你刚刚所选的课程；如果你原本就已经选过该时间段的课程，会出现时间冲突对话框（图4），请重新选择另外的时间段操作。
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图4
2.选体育专项课

点击网上选课—>选体育课（图1.6.1） 进入选体育课界面（图1.6.2）
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图1.6.1
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图1.6.2

在选课方式中可以按项目、教师或时间进行选择。（以下按【按运动项目】的选课方式进行说明）

在左边列表中选择项目，右边列表中会出现此项目可选的时间段。根据自己的空余时间选定课程后，点击【选定课程】按钮，选定的课程会出现在下方的列表中（见图1.6.3），确定无误后点击下方【提交】按钮即可。
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若想另外选择，可选定下方列表中的已选课程，点击【删除】按钮，然后重新选择。

(三)密码修改
在“WEB服务管理子系统学生功能”界面下选择 信息维护—>密码修改进入学生密码修改界面（图1.6）。需要输入旧密码，然后按要求将新密码输入两遍，最后点击【修改】按钮确认修改。

[image: image8.jpg]A e ¥ B wswane

NREH | HLN - WS WA -
sma -

Ay - | @R R -
JETTY

[ weaen |
usnz
sameny





[image: image9.jpg]EEAE 3 Te

WREH | US| K- MREMEE -
0w -z

wea: @

e
=




图1.6
(四)退出WEB服务管理子系统
    当起身离开计算机时，为了确保数据的安全性，请务必退出WEB服务管理子系统。
五、注意事项
(一)学生需按专业指导性修读计划选课，原则上不可多选。请合理利用课余时间进行选课，尽量避开高峰时间，以免造成网络拥堵。
(二)由于选课在三个校区同时进行，学生在选课时应注意校区的选择。

(三)退选只能在第一轮时间内操作，第二轮时间内只能补选，不能退选。

(四)选课结果一旦确定，原则上不得更改，希望学生在选课前作好充分准备，选课时慎重考虑。
(五)选课咨询电话：（上午8：00—11：30，下午2：00—5：30）
1.教务处教务科（综合教育选修课）：8337180  袁老师 王老师　易老师  
2.体育学院教务科（体育专项课）：8501025 李老师  陈老师

                                                教务处

PAGE  

