附件1

兼职档案员工作职责
1.学校党群、行政及各职能部门专、兼职档案员按照《高等学校档案工作规范》中相对应的类别，负责收集、整理、移交本部门永久和长期保存的档案材料。

2.二级学院兼职档案员按照《高等学校档案工作规范》中相对应的类别，负责收集、整理、移交本学院党群、行政、教学、科研等永久和长期保存的档案材料。
